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INTRODUCTION 

 
Ce document a pour vocation de permettre aux équipes enseignantes et aux 

municipalités qui souhaitent accueillir, dans une école maternelle, l’un des dispositifs de 

scolarisation d’enfants de moins de 3 ans, de mieux connaitre les enjeux et les besoins 

d’une telle implantation.  

Ces dispositifs nécessitent en effet une structure et une implantation spécifique, 

adaptée aux besoins des tout-petits et donc, souvent, des investissements dès l’ouverture 

du dispositif, puis un plan pluri annualisé pour compléter l’équipement initial.   

 Les documents d’illustration, ou placés en annexe, sont le fruit de la mutualisation de 

municipalités et d’écoles qui se sont déjà engagées dans ce dispositif et qui ont accepté de 

partager leur travail. Qu’elles en soient remerciées.  

 Dans tous les cas, n’hésitez pas à prendre contact avec l’inspecteur de l’éducation 

nationale de votre circonscription afin qu’il vous guide dans les choix prioritaires à opérer et 

dans la définition des espaces et des lieux.  

        B. RENAULT 
   IEN LOUHANS – Mission maternelle 

 

 

TEXTE DE REFERENCE 

Circulaire N° 2012 -202 du 18 décembre 2012 

Accueil en Ecole maternelle : Scolarisation des enfants de moins de trois ans  

 

SOMMAIRE  

 Modalités d’Accueil – Les engagements de chacun 

 Accueil et Place des parents 

 Relations avec les Partenaires Petites Enfance 

 Annexes  

 

 
  



 

3 

 
Rédaction : B. RENAULT  -  IEN Louhans et C. MIDY  -  CPD maternelle 71 

1 : MODALITES D’ACCUEIL 

 

Trois modalités d’accueil des moins de trois ans sont possibles : 

 Accueil dans une classe spécifique adaptée aux TPS 

 Accueil dans une structure avec d’autres niveaux de la maternelle (TPS – PS) 

 Accueil dans une classe mixte ou un dispositif passerelle (en lien pour des échanges 

avec une crèche ou tout autre dispositif de garde d’enfants) 

Le projet pédagogique d’accueil devra être élaboré par l’équipe enseignante dans son 

intégralité (et pas seulement par l’enseignant(e) prenant en charge le dispositif. L’accueil 

d’un dispositif ne peut, en effet, prendre son sens que dans la continuité qui se construira au 

sein de cette équipe.  

Il devra s’appuyer sur les éléments proposés ci-dessous, qui offrent un cadre de réflexion 

non contraignant. Les aménagements, sauf en ce qui concerne les problèmes liés à la 

sécurité ou à l’hygiène, peuvent se faire sur plusieurs années, et toujours en lien avec le 

projet d’accueil et l’équipe enseignante.  
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Les engagements de l’éducation nationale  

Lors de la mise en place d’un dispositif, l’éducation nationale :  

 met à disposition un enseignant spécifique pour le dispositif : cet(te) enseignant(e) 

peut être un(e) enseignant(e) de l’école si le dispositif est créé en remplacement 

d’une classe en phase de fermeture, 

 assure à cet enseignant(e) une formation spécifique à la prise en charge des tout-

petits, 

 assure une formation spécifique pour l’ATSEM qui est engagée aux côtés de 

l’enseignant(e), 

 accompagne l’équipe des enseignants pour une intégration et un fonctionnement 

optimum du dispositif. 

 

 

Les engagements de la mairie 

Lors de la mise en place d’un dispositif, la municipalité : 

 met à disposition les locaux et le matériel nécessaire au bon fonctionnement du 

dispositif, 

 met à disposition une ATSEM dédiée au dispositif pendant la durée de son 

fonctionnement (il est souhaitable que cette ATSEM soit volontaire, les contraintes 

dues à la propreté des enfants étant importantes, surtout les premiers mois), 

 s’engage à faire le nécessaire chaque année pour que le nombre d’élèves prévu à 

l’ouverture du dispositif soit bien présent.   

 

 

 

 

 

 

 



 

5 

Les locaux  

Ils devront, autant que possible, être de plain-pied, adaptés aux spécificités de 

l’accueil de la petite enfance et à ses besoins tant en termes de mise à portée des éléments 

de la classe que dans leur adaptation aux capacités motrices des enfants.  

Il est souhaitable d’éviter les marches, même dans les lieux de regroupement des 
enfants. Dans leur aménagement, on préfèrera les sols souples à sous-couche mousse, 
facilement lessivables. Les moquettes et tapis sont à proscrire en raison des risques 
d’allergies (acariens, poussières). Les objets en tissu (coussins, poupées, doudous…) devront 
être lavés très régulièrement, une fois par période au moins.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rappel :   

Code de la santé publique : dispositions concernant la salubrité des locaux  

o Absence de peintures au plomb : articles R 1334-3 et suivants  

o Absence d’amiante : R 1334-9-5  

o Absence de radon : R 1333-15 

 

Code du travail : aération et ventilation 

o R 4212  
o R 4222-1 et suivants 

Code du travail : installations techniques 

o Comme tous les établissements scolaires, les installations techniques doivent faire l’objet 
de contrôles annuels.  

o Installations électriques : R 4226-14 à 20  
o Installations gaz : R 4227-15 
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La classe  

Sa superficie doit être suffisante pour permettre l’aménagement d’espaces 

d’expérimentation et de jeu, ainsi qu’un espace de regroupement assez grand (3m² 

conseillés par enfant accueilli). Elle devra comporter un espace spécifique « douillet » 

permettant aux enfants de se recentrer dans le calme.  

           

 

Il est fortement souhaité qu’elle se compose plutôt de deux pièces attenantes 

ouvertes l’une sur l’autre pour permettre à la fois la circulation des élèves et la surveillance 

de ceux-ci, quel que soit leur positionnement au sein de ces espaces.  

 

   



 

7 

Elle doit comporter un point d’eau à hauteur des enfants, tant nécessaire aux besoins 

ponctuels de la gestion de la classe que pour permettre aux élèves de se désaltérer autant 

que de besoin et si possible en autonomie.  

 

Quelques rappels concernant son équipement :  

EQUIPEMENTS PRINICIPAUX 
Enfants de 2 à 3 ans       

Taille moyenne 105 cm 

Tables et chaises : 

 Hauteur d’assise 

 Plan de manipulation debout 

 

21 - 24 cm 

60 cm  

Lave-mains : 

 Hauteur lave-mains 

 Hauteur robinets 

 

40 cm 

50 – 60 cm 

 

Escaliers : 

 Hauteur main courante  

 

45 – 50 cm 

 

 

EQUIPEMENTS PRINICIPAUX 
Enfants de 2 à 3 ans       

Taille moyenne 105 cm 

Portes :  

 Hauteur anti pince-doigts 

 Niveau des yeux pour oculus 

 Hauteur poignées accessibles 

 Hauteur poignées non accessibles 

 

140 – 150 cm 

70 – 80 cm 

60 – 80 cm 

150 cm 

Saillies dangereuses objets : >110 cm 

Prises de courant : 140 cm 
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Garde-corps : (barreaux ou lisses) 

 Ecartement tête  

 Ecartement maximum tronc 

110 cm minimum 

9 cm maximum 

20 cm 

Objets accessibles  < 110 cm 

 

Photos Eduscol 
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Document Eduscol 

 

Les Coins Jeux  

 

Ils devront être adaptables facilement (matériel, cloisonnement…) afin de proposer 

aux enfants des espaces en perpétuelle évolution. En effet, l’espace dédié aux tout-petits 

doit être facilement modulable et s’adapter très facilement, au fil des jours, des semaines, 

des périodes de travail, à leurs besoins et à leur évolution physiologique et psychologique.  

Eviter donc les cloisonnements fixés au sol, tout en s’assurant de la stabilité de 

l’ensemble des éléments présents.  

Les jouets et jeux les composant devront autant que possibles être dédiés à la seule 

classe des TPS.  

Rappel : Décret 2010-166 du 22 février 2010 relatif à la sécurité des jouets 

Arrêté du 24 février 2010 

Directive européenne n° 2009/48 

Guide de l’achat public de jeux et jouets du 25/07/2011 
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D’une manière générale, les jeux et jouets de la classe devront répondre aux qualités 

suivantes : 

o être solides (résister au déchirement, avoir des assemblages résistant aux tractions, 

aux manipulations, leurs différentes parties constitutives doivent être solidement 

assemblées…), 

o être stables (ne pas basculer ou se renverser s’ils sont sollicités vivement), 

o être non toxiques en cas d’ingestion ou de contacts avec les muqueuses et ne pas 

créer de dommages en cas de mise en bouche par exemple, 

o être conformes aux normes et aux règlementations 

o être non agressifs (forme, texture ne doivent pas provoquer de dommages de 

contact), 

o être neutres (les produits les composant ne doivent pas créer d’agressivité de nature 

physique ou chimique). 

        

 

Photos Eduscol 
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La Cour de Récréation  

 

Elle devra permettre aux petits de se voir attribuer un espace calme, assez éloigné 

des activités motrices des autres enfants afin de conserver une sécurité maximum. Les 

éléments de jeux présents devront répondre aux normes de sécurité imposées pour les 

enfants de moins de 36 mois.  

Si l’espace ne peut être cloisonné ou aménagé, les adultes veilleront à organiser les 

temps de récréation de manière décalée afin d’assurer une sécurité maximale, au moins 

dans un premier temps.  

Les graviers et gravillons sont interdits (risques d’ingestion). Les sols souples sont 

privilégiés. On veillera aussi spécifiquement à son environnement végétal (pas de plantes 

toxiques par ingestion, de plantes à épines…). 

En revanche la cour devrait pouvoir accueillir un bac à sable à condition qu’il réponde 

aux principes d’hygiène et d’entretien définis par les normes en vigueur (XP S 54-207 de 

mars 1996). 

 

 

Document Eduscol  
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La Salle de Repos ou de Sieste  

 

Si le projet prévoit que des enfants restent dormir à l’école, ils devront là aussi 

bénéficier d’un espace privilégié et rassurant. Il est souhaitable de prévoir un lit dédié à 

chaque enfant (couchette personnalisée, coin à doudous…) afin d’offrir un véritable espace 

de confort affectif.  

Si le dortoir est partagé avec d’autres élèves, un cloisonnement devra être installé. Il 

permettra une plus grande intimité tout en créant un espace sécurisant pour les enfants.  

Dans tous les cas, il est indispensable que l’on puisse y faire régner l’obscurité, ou 

tout au moins, une indispensable pénombre. 

Les lits superposés sont interdits. Seules les couchettes superposées sont autorisées. 

Veiller dans ce cas à ce que, conformément aux normes en vigueur, le dessus de la couchette 

du haut ne soit pas à plus de 60 cm du sol. Ces couchettes demandent, de préférence, une 

surveillance de la sieste par un adulte.  

 

Exemple de couchettes superposées adaptées 

                                                                     Document Eduscol   
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La Salle d’Evolution ou de Motricité  

Elle devra s’équiper, si elle ne l’est pas encore, de structures adaptées, dans les 

matériaux souples, qui permettront le développement des capacités motrices, dans 

lesquelles les enfants puissent se déplacer en toute sécurité, mais aussi déplacer des objets. 

Elle devra être, autant que possible, proche de la classe. Cette salle de motricité pourra, dans 

certaines conditions, et si elle est contigüe à la classe, servir aussi de salle de repos.  

Les structures présentes devront dans ce cas être facilement déplaçables afin de 

faciliter le travail de l’ATSEM et de l’enseignantes.  
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Les Toilettes et Salle de Propreté 

  

Elles doivent se trouver, elles aussi, le plus proche possible de la classe, et cela pour 

deux raisons :  

 Les enfants doivent être conduits aux toilettes « à la demande », et le plus 

fréquemment possible afin d’acquérir le plus tôt possible la propreté, surtout s’ils ont 

été accueillis dans la structure avec des couches.   

 Les déplacements dans des lieux multiples insécurisent les jeunes enfants, surtout 

dans les premiers mois.   

      Elles seront équipées d’éléments adaptés aux enfants de cet âge.  

Il est indispensable que les W.C soient cloisonnés latéralement et en vis-à-vis au 

mieux, pour garantir à la fois une surveillance optimale et l’intimité des enfants. Leur 

propreté doit être régulièrement contrôlée. 
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Les blocs sanitaires doivent fournir de l’eau fraîche et de l’eau à température 

réglable. 

 

Quelques rappels concernant son équipement :  

Code du travail : Article R 4228-7 

Eau chaude sanitaire : températures : 

Température de contact des conduites à portée 

des enfants : 

Eau chaude sanitaire 

 

<  55° C 

<  45° C 

Robinets à commande à tige ou mieux, cellulaire 

 

Hauteurs des principaux éléments : 

 cuvettes W.C  

 lavabos  

 

22 – 25 cm 

40 cm (ou prévoir des rehausseurs) 

Une douche ou petite baignoire  

 

 

 

La propreté n’étant pas un préalable à la 

scolarisation dans les classes de TPS, un espace y sera 

ménagé (s’il n’est pas ménagé dans un espace 

spécifique proche de la classe) qui contiendra à minima 

une table de change conforme aux collectivités 

(permettant aux enfants d’accéder par des marches 

pour éviter aux adultes d’avoir à les porter) et les 

éléments pour entreposer le nécessaire pour changer 

les enfants. Elle devra, elle aussi, offrir un minimum 

d’intimité. 

 (L’espace de propreté peut être équipé de 

manière assez simple, comme ici, par les services 

techniques de la ville)   
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QUELQUES RAPPELS GENERAUX CONCERNANT LA SECURITE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Document de référence à télécharger 

GUIDE ET RECOMMANDATIONS 
 
« Conditions de sécurité des équipements et des matériels utilisés pour les activités 
éducatives » 

 

http://cache.media.eduscol.education.fr/file/ecole/19/8/GUIDE_MATERNELLE_270198.pdf 

 

 

 

 

 

 

 

Règlement de sécurité contre l’incendie 

o Dégagement et issues de secours : article CO 38 en 4ème catégorie et PE 11 en 5ème 

catégorie. 

o Moyens de secours en bon état de fonctionnement : alarme, blocs de sécurité, 

extincteurs… MS61 et suivants, en 4ème catégorie et PE 26 et PE 27 en 5ème catégorie. 

o Résistance au feu des matériaux : article AM 9 

Protection contre les dangers potentiels 

o Wifi : Référentiel de l'usage du wifi à l'école - Juin 2015. «  désactiver les matériels wifi 

dans les classes d'école primaire lorsqu'ils ne sont pas utilisés dans des activités 

numériques pédagogiques ». 

 

http://cache.media.eduscol.education.fr/file/ecole/19/8/GUIDE_MATERNELLE_270198.pdf
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2 : ACCUEIL ET PLACE DES PARENTS 

Dans chaque dispositif, il appartient à l’équipe enseignante de déterminer les modalités 

d’accueil des parents. Cependant, dans tous les cas, ce projet devra : 

 Permettre d’établir des liens étroits afin que les parents sentent qu’ils sont 

pleinement actifs dans la réussite de la scolarisation de leur enfant.  

 Proposer, lors de premiers contacts (mai, juin) des temps d’échanges pendant 

lesquels le projet de scolarisation de l’équipe sera clairement expliqué et pendant 

lesquels les parents pourront exprimer leurs attentes quand à cette scolarisation.  

 Proposer une visite des locaux et un accueil personnalisé (demi-journée de classe par 

exemple).  

 Aboutir à l’établissement d’un contrat afin d’assurer une fréquentation régulière et le 

respect des règles fixées par l’équipe en fonction des éléments locaux et dans le 

respect des textes officiels.  

 Présenter les modalités d’accueil : rentrée échelonnée, accueil journalier. 

 Offrir des horaires d’entrée et de sortie assouplis et adaptés. Ces horaires sont 

établis par l’équipe, avec les parents, et sont fixés afin que le temps de scolarisation 

reste significatif et structuré. Ils seront évolutifs afin de s’adapter aux capacités de 

l’enfant et afin de tendre, en fin d’année, vers les durées d’accueil habituelles de la 

petite section de maternelle.  

Il faudra apporter une attention spécifique au temps de séparation parents / enfant et 

des modalités progressives doivent permettre, dans la durée, une diminution concertée et 

adaptée de la présence des parents dans la classe. 

Des temps d’échanges et de dialogues doivent être organisés régulièrement tout au long 

de l’année.  

 

Document Eduscol 
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Chaque fois que cela est possible, et afin de ne pas perturber la sécurité et la quiétude 

des autres classes de l’école, un accès spécifique sera aménagé afin de permettre aux 

parents d’entrer et de sortir aux horaires prévus par le contrat d’accueil.  

S’il est nécessaire, un groupe de pilotage local, associant enseignants, municipalité et 

structures partenaires sera mis en place afin de définir les critères d’accueil des enfants (si 

le nombre de demandes dépasse le nombre des places disponibles). Ces critères seront 

explicites pour les familles.  

 

 

 

 

Photos Eduscol  
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3 : RELATIONS AVEC LES  
             PARTENAIRES PETITE ENFANCE 

 

Dans les Dispositifs Mixtes ou  
                      Les Classes Passerelles 

 

Les relations avec les collectivités d’accueil de la petite enfance et les relais 

d’assistantes maternelles doivent permettre d’anticiper et de valider le partenariat mis en 

place.  

Il est conseillé de travailler en partenariat avec la PMI départementale.  

Des réunions régulières des professionnels éducation nationale et petite enfance 

devront permettre d’optimiser au mieux le dispositif de liaison, dans l’intérêt des enfants et 

de leur famille.  

Des réunions régulières doivent permettre de communiquer et d’échanger avec les 

parents des enfants concernés.  

 

Dans les Classes de TPS ou dans  
                      Les Classes à Plusieurs Niveaux 

 

Il est souhaitable que l’équipe enseignante de l’école prenne contact et établisse des 

relations régulières avec les structures d’accueil de la petite enfance et les relais 

d’assistantes maternelles proches ou établis sur le secteur de recrutement afin de proposer, 

si nécessaire, des temps ponctuels de rencontres et d’intégration en petits groupes.  

Il est de l’intérêt commun que les municipalités encouragent et facilitent ces 

échanges avec ces structures, d’autant qu’elles sont, le plus souvent, de gestion locale, 

communale.  
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Il est bien sûr préférable que les enfants passent leur journée dans le cadre de 

l’école. Cependant, des gestions du temps « complémentaires » (matin école, après-midi en 

structure ou chez une assistante maternelle) sont à encourager. Chaque fois qu’elles sont 

proposées, elles recueillent auprès des parents une réelle adhésion.  

 

 

Les Nouvelles Activités Péri éducatives 

Il est prioritaire de veiller à l’équilibre des rythmes circadiens des enfants. Chaque 

fois que cela sera possible, il est donc préférable d’éviter l’enchainement « école – cantine – 

sieste – NAP », et cela quel que soit l’ordre dans lequel ces activités sont proposées.  

S’ils existent sur le secteur, les transports scolaires sont rarement adaptés aux tout-

petits (vérifier auprès des transporteurs s’ils acceptent les enfants de moins de trois ans et, 

dans le cas d’un service de transport communal, s’enquérir des normes réglementaires de 

transport). Il est donc préférable qu’ils ne les fréquentent pas.   

Même si la demande des parents est parfois pressante (raisons professionnelles ou 

personnelles), pour les enfants de moins de trois ans, ce type d’organisation porte 

rapidement atteinte à leur bien-être et à leur équilibre. Il faut donc y préférer, chaque fois 

que cela est possible, l’une des autres solutions proposées précédemment : 

 Contractualisation avec la famille pour un retour à la maison pour les repas au 

moins, puis le soir après la fin de la classe,  

 Contractualisation avec la famille pour une prise en charge par une structure 

extérieure mieux adaptée en dehors des heures de classe (assistante 

maternelle, structure d’accueil de petite enfance…). 

Dans les cas extrêmes où il n’est pas possible de faire autrement, les tout-petits 

(comme les petites sections d’ailleurs dans ce cas, surtout en début d’année) doivent 

impérativement faire l’objet d’un traitement particulier et ne pas être mélangés avec les 

autres enfants. Les activités proposées doivent être calmes, proches des activités de classe 

qu’elles peuvent par ailleurs compléter et enrichir (établir les liens en collaboration avec 

l’équipe enseignante ou avec l’enseignante de la classe de TPS).  

Autant que possible, les adultes encadrant les activités doivent être connus des 

enfants (ATSEM ou personnel de l’école) et stables (pas de rotation toutes les périodes ou 

tous les trimestres).  
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En Conclusion 

 

Depuis quatre ans qu’ils ont été généralisés, les dispositifs de scolarisation des moins 

de trois ans ont montré toute leur valeur et leur capacité à permettre aux enfants qui les 

fréquentent d’entrer de plain-pied dans la culture scolaire.  

Mais pour qu’ils restent une chance pour l’enfant d’entrer dans une première 

approche positive de l’école, il est nécessaire que chacun mesure la responsabilité qui est la 

sienne pour que cette première scolarisation soit une réussite.  

S’il advenait qu’une question se pose, c’est toujours au regard de l’intérêt de 

l’enfant et en visant ce seul intérêt que la réponse doit être trouvée.  

L’équipe de l’école et la municipalité (ainsi que les partenaires petite enfance dans le 

cadre des dispositifs mixtes), en concertation avec les parents, devront prendre pour cela 

toutes les dispositions nécessaires.  
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4 : ANNEXES 

 Type de jouets et jeux possédés dans l’une des structures TPS de l’Yonne. 
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