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2020/2021

♫       ♪      ♫ 

Mouangué Véronique

Et L’équipe d’animation

I Objectifs d’Aubervacances-Loisirs pour l’année 2020/2021

· Objectifs éducatifs de l’Association

- Organiser des loisirs éducatifs pour les enfants et les jeunes en dehors de leurs temps d’études

- Organiser et promouvoir des vacances éducatives, des classes transplantées, des stages pour les enfants, les jeunes et les familles et toutes activités qui contribueront à renforcer l’œuvre d’éducation auprès des enfants, des jeunes et de leurs familles.

- Continuer et renforcer l’œuvre d’éducation laïque de l’école, si possible en liaison avec elle, par des activités post-scolaires diversifiées, culturelles et sportives.

· Objectifs pédagogiques de l’association

- Respecter la règlementation et la faire appliquer par l’équipe

- Déterminer le rôle et la place de chacun (Directeur, animateur responsable, animateurs permanents, animateurs vacataires, CDII, animateurs stagiaires et aide administrative)

-Accompagner et former l’ensemble de votre  (stagiaires BAFA compris)

-Assurer le rôle de tuteur auprès des animateurs emplois d’avenir,

- Pour la directrice : accompagner et être présent auprès de l’équipe, stagiaire compris (sorties, suivi de formation, projets…)

- Effectuer régulièrement des bilans/ évaluations avec les animateurs

- Continuer à impulser des activités variées (manuelles, culturelles et artistiques)

- Poursuivre la pratique du jeu et des activités sportives à la fois collectives et individuelles

-Proposer et organiser des actions inter-centres

-Veiller à la diversité des activités proposées et à l’utilisation du budget

- S’investir collectivement autour des projets communs : droit de l’enfant, date anniversaire de l’association…

- Faciliter les ateliers spécifiques (théâtre, danse…) et les inclure au projet de l’année

- Prêter une attention particulière aux enfants suivis les services sociaux (assistantes sociales de secteur, PRE, ASE…)

-Favoriser l’intégration des CP et des nouveaux inscrits

· Liens avec les partenaires

· Etre présent et force de propositions sur les actions autour des quartiers : fêtes, repas de quartier…

· Participer activement aux projets avec les différents partenaires : Villes des musiques du monde, printemps musical, Banlieues Bleues, …. Et y organiser des actions périphériques

· Poursuivre les partenariats avec l’OMJA et les centres de loisirs Maternels

· Développer les passerelles en fin d’année scolaire avec les grandes sections de maternelles : visite du centre, activités communes et journée à Asnières

· Mettre en place des actions inter-centres

· Gestion administrative et du personnel

- Constituer les équipes en respectant la réglementation (% de diplômés), les 80 jours  et posséder l’ensemble des dossiers complets.

- Constituer un réseau d’animateurs remplaçants afin de pallier à toutes absences ou augmentation d’effectifs.

- Faciliter les départs en formation et anticiper tous les remplacements (récupération, congés…).

- Suivre plus sérieusement les congés de l’ensemble de l’équipe et respecter le volant d’heures en lien avec le lissage horaire.

- Respecter l’échéancier 2020/2021.

- Poursuivre l’effort sur la gestion administrative : être rigoureux sur les fiches d’inscription, être vigilant sur les dettes.

· Communication

- Continuer la communication (parents, équipe, enfants…)

- Travailler sur la qualité des  plannings d’activités

- Mettre en place des temps de rencontres avec les parents (portes-ouvertes, spectacles de fin d’année…)

- Etre partie prenante de la vie du site internet (Fournir tous les mois des photos et/ou des textes).

II. La maison de l’enfance Saint Exupéry

Se situe au 4 allée Gustave Coubert dans le quartier Maladrerie.

· Les locaux

La maison de l’enfance est constituée de :

-Un sas d’entrée prolongé d’une rotonde qui sert de lieu d’exposition et de bibliothèque,  avec un coin ludothèque.

· Un bureau où se trouvent l’ordinateur, les différents papiers administratifs et qui sert de lieu d’encaissement pour les familles ;

· Une salle poterie (se nommant La forêt enchantée) et une salle peinture

(se nommant Sézam ouvre-toi) servant d’accueil pour Les Petits Poucets 

(Les 5/6 ans).

· 2 salles d’activités dites : cuisine, accolée à une kitchenette

(se nommant Pain d'épice ), et une salle jeux qui fait office de rassemblement (se nommant Le Palais d'Agrabah ) servant d’accueil pour Les Sinbad

(les  7/9 ans).

· 1 salle micro-informatique (se nommant Salle du Banquet) et une salle devoir (se nommant Le Château de la reine) servant d’accueil pour Les Chapeliers Fous (les  9/13 ans).

- Une salle d’eau (3 toilettes, 2 lavabos. 3 urinoirs).

- Une salle polyvalente accueillant les activités suivantes : danse, tennis de table, spectacle, théâtre…

- Une salle bricolage transformé en salle de stockage.

- Deux cours et deux préaux sont à notre disposition sur le groupe scolaire Joliot Curie/Langevin durant les mercredis et les vacances scolaires ainsi que le réfectoire de la cantine pour y déjeuner.

· Circulation

A l’intérieur de la structure les animateurs se déplacent avec leur groupe d’enfants. Les enfants peuvent se déplacer seuls pour aller récupérer du matériel, mais sont accompagnés lorsqu'ils vont aux toilettes.

Pour chaque activité, un adulte est présent dans la salle. 

Il est important d’avoir une attention particulière sur les issues. 

L’animateur reste responsable de son groupe tout au long de l’activité, même en présence d’un intervenant. Il n’est pas spectateur et doit s’investir et participer lors des interventions. Vous devez communiquer un maximum afin d'éviter que les groupes ne se croisent dans les couloirs ou les toilettes.

III. L’équipe

· Composition 

	Nom/prénom
	Contrats
	Fonction
	Diplômes

	MOUANGUE Véronique
	Agent territoriale

Temps plein CDI
	Directrice


	BAFA

BPJEPS 

Licence Sciences de l'Education

	AROUA

 Samir
	Agent Associatif

Temps plein CDI
	Animateur responsable (adajoint) 
	BAFA

BPJEPS

	HADDADI Melyan
	Agent Associatif

Temps plein CDI
	Animateur  permanent
	CJEPS en cours



	RAGUED Sami 
	Agent Associatif

Temps plein CDI
	Animateur permanent
	BAFA

BPJEPS

	IFTENE Sonia
	Agent Associatif

Temps plein CAE
	Animateur permanent
	BAFA



	ELMACIN

Bryan
	Agent Associatif

Temps plein CAE


	Animatrice permanente
	BAFA



	DELGADO 

Jason
	Contrat d'aide à l'emploi 

Agent Associatif

Temps plein CDD
	Animateur permanent
	BAFA

	KONATE

Khady
	Vacataire CEE
	Animatrice (Mercredis/vacances)


	BAFA

BPJEPS


Les animateurs des mercredis et des vacances sont embauchés en fonction des postes alloués par la direction de l’association. Ils ont des contrats de types CEE et ne doivent pas excéder 80 jours par an, c’est pour cela qu’il faut être vigilant tout au long de l’année sur les suivis des vacataires pour ne pas être dépassé en fin d’année. Il est aussi important d’anticiper le remplacement des vacataires et des permanents.

Toute absence doit être justifiée et ce même pour les vacataires.

· Fonction et rôles  de chacun

	Fonction
	Rôle

	Directrice
	- Etre garant du projet éducatif de la ville et de l’association

- Veiller à ce que le projet pédagogique soit en lien avec le projet éducatif de la ville et de l’association

- Etre garant de la sécurité physique, affective et morale des enfants

-Travaille en collaboration avec la direction d’Aubervacances-Loisirs

- Impulser les projets et motiver l’équipe

- Gérer le budget et la régie

- Organiser le travail de l’aide administrative

-Préparer  et organiser les différents projets internes/externes

- Organiser et participer aux différentes réunions

- Recruter et anticiper les remplacements

- Organiser des temps de formations et de discussion avec les animateurs

- Contrôler les activités et les projets

- Gérer les conflits et les différents problèmes

- Privilégier la communication avec les parents

- Veiller à ce que l’administratif soit rendu dans les temps



	Animateur responsable
	-Travaille en collaboration avec le directeur

-Coordonne l’équipe d’animation

- Etre garante de la sécurité physique, affective et morale des enfants

-Est animatrice

-Participe à la préparation des réunions

-Assure le suivi, la formation et l’évaluation des animateurs, des emplois d’avenir et des stagiaires

- Remplace la directrice lors de ses absences et assume les fonctions du directeur

- Elle seconde la directrice dans toutes ses tâches

- Elle mène et impulse des projets

- A en plus les mêmes tâches qu’un animateur permanent



	Animateurs permanents et CAE
	-Etre garant de la sécurité physique, affective et morale des enfants

- Gestion du matériel/les courses

- Sont référents pour les enfants et les familles

- Recherches et mise en place de différents ateliers

- Participation aux réunions

- Le suivi et l’entretien des pharmacies

- Vont chercher les enfants à l’école



	Intervenants
	- Etre garant de la sécurité physique, affective et morale des enfants

- S’intègre à l’équipe

- Adapte ses séances par rapport au public

- Connait le projet et le thème de la structure

	Vacataire et CDII
	- Etre garant de la sécurité physique, affective et morale des enfants

- Gestion du matériel

- Recherches et mise en place de différentes activités

- Participation aux réunions




· Accompagnement des stagiaires

Une importance toute particulière doit être donnée à l’accueil et la formation des stagiaires B.A.F.A par la directrice et l’animateur responsable (adjoint). 

A la fin de son stage pratique, le/la stagiaire aura vu un éventail très large des différentes activités pouvant être proposée en maison de l’enfance, il/elle connaîtra les règles de sécurité et sera en capacité d’encadrer un groupe de manière autonome. 

Respect du protocole sanitaire:

-Les animateurs doivent porter le masque à l'intérieur et à l'extérieur en présence des enfants (de même pour les +6 ans).

-Eviter de mélanger les groupes dans la mesure du possible

-Les enfants doivent se laver les mains le plus sovent possible en entrant dans la stucture en sortant de la structure, avant et après une activité, avant et après le repas et goûter, avant et après être passé aux toilettes...

-Les fenêtres des salles d'activités doivent être ouvertes tous les 2h au moins 15 minutes.

-Non brassage des groupes, les groupes doivent éviter de se croiser.

IV. Public

· Modalités d’inscriptions & de règlements

- 1 Adhésion annuelle 5 € 00 ;

- Fiche d’inscription à remplir par la famille et le médecin ;

- Participation journalière en fonction du tarif cantine : une facture est adressée aux familles en fin de mois ;

- Les repas et les goûters sont facturés séparément et envoyés par le service de l’enseignement à la fin de chaque mois :

· Possibilité de payer en ligne ou par prélèvement.

· Aucun règlement sur la structure

Une fois les modalités d’inscription réglées l’enfant peut venir les jours auxquels il souhaite.

Le soir après l’école de 16h15 à 18h30 le lundi, mardi, jeudi et vendredi.

Le mercredi de 8h (avec ou sans repas) à 18h30 en journée complète ou demi journée.

· Les tranches d’âges

Nous fonctionnons avec trois tranches d’âges :

Les Petits Poucets (enfants en classe de cp : 5/6/7ans)

Les Sinbad (les enfants en classe de ce1/ce2 : 7/8/ans)

Les Chapeliers Fous (9/13 ans les enfants en classes de CM1/CM2 et collège)

Les enfants ont choisi le nom des groupes en fonction du thème de l’année.

V. Activités

· le thème 

Cette année nous travaillerons sur deux thèmes : « Quand les contes rencontrent le cinéma »de septembre à Décembre et de janvier à juin « La comédie musicale: ma vie en musique »

· les projets 

Comme tous les ans nous participons aux différents festivals ou projets en partenariats avec différentes associations comme : le « Printemps Musical », le festival « Villes des Musiques du Monde » ou « Banlieue bleue », Philarmonie de Paris, Etincelles, Festi Canailles...

· Soirée Halloween « Le bal des Petits Poucets » à Kingoroo le vendredi 30 octobre de 18h30 à 20h15.

· Plusieurs rencontres  avec les maternelles dans le cadre des passerelles (en attente de l'évolution du protocole sanitaire).

· Spectacle de fin d’année

Au vu du protocole sanitaire aucune soirée famille ne sera mise en place mais des veillées avec les enfants. Les dates ne sont pas encore définies.

· les ateliers spécifiques avec un intervenant

-Danse moderne Jazz  le Lundi soir 

-Mardi soir atelier Cavaquinhos 

-Mercredi mation Atelier Fanfare et danse orientale

-Théâtre d'ombre jeudi soir 

-Vendredi tout est permis 

· les partenariats

-CLM Jean Perrin et  Louise Michel  pour les passerelles avec les enfants de grande section maternelle 

-La compagnie Etincelles

-Villes des Musiques du Monde

-Cinéma le Studio

-Théâtre de la Commune

-Service des sports

-Archives municipales

-Conservatoire régional

· les minis séjours

La Maison de l’Enfance St Saint-Exupéry proposera aux enfants de partir en mini séjour lors des deux mois d’été 2021. Nous ne connaissons pas encore la date des minis séjours.

· Activités sur la structure

Le fonctionnement en tranche d’âge n’interdit pas de faire des activités qu’elles soient manuelles ou sportives en décloisonné.

Lors d’activités salissantes (peinture, papier mâché…) l’animateur doit veiller à protéger les tables et les enfants (nappes et blouses). L’animateur doit insister sur le fait que les enfants retroussent bien leurs manches et ferment correctement leurs blouses.

VI. Journées types

8h00 -8h30: Les enfants se présentent à l'accueil , ils sont pointés par la directrice ou l'animateur responsable ensuite ils sont dirigés vers leur salle d'accueil respective, dans laquelle des animateurs leurs proposent des activités calmes (dessinss, jeux calmes..). Les accueuils se font à l'extérieur et une fois pointer les enfants peuvent entrer dans la structure, un masque obligatoire pour tous les enfants.

8h30-9h15: Le reste de l'équipe arrivent et rejoint sa salle.

9h15: Fermeture de la strcture un point effectif est fait dans chaque groupe , puis une présentation de la journée est faite aux enfants, les animateurs de chaque groupe doivent noter sur le tableau du bureau de la directrice les effectifs de la matinée et de la cantine (penser à rajouter ceux qui arrivent seulement à 12h et les enfants de l'école des sports), le dernier animateur qui a inscrit les effectifs sur le tableau doit faire le total et vérifier les chiffres avec la directrice. Pensez à mettre les effectifs des repas sans viande et avec viande.

9h30: Après avoir reçu l'efectifs de enfants fréquentant l'école des sports, les effectifs sont donnés au bureau et à la cantine.

L'activité peut commencer en cas de sortie en car le rendez-vous est entre 9h30 et 9h45  à la rue Jules Martin et Lopez (emplacement car vers l'école maternelle Jean Perrin). La feuille de car ne doit plus être présentée au chauffeur de car mais le responsable de car la gardera avec lui tout de même.

Lors des sorties vous devez obligatoirement faire une liste commune et en laisser un double à la directrice (le responsable de car garde avec lui la liste commune et doit avoir sa carte d'identité), prendre une trousse à pharmacie et les P.A.I, pensez à prendre le chèque en cas de besoin, vous munir de votre propre liste.

11h30: Départ des groupes qui sont restés dans la structure dans la cour de Langevin , afin que les enfants aient un temps pour se défouler avant le repas (ce temps n'est pas une obligation, l'obligation est d'être à table à 12h).

11h45 : Départ des enfants ne mangeant pas à la cantine et réception à l'école Langevin des enfants de l'école des sports déposés par le pédibus .

12h-13h : Repas les animateurs sont assis avec les enfants. Les enfants restent assis et se déplacent seulement pour chercher le pain, l’eau ou le dessert. Les enfants vont aux toilettes avant le repas sauf cas d’urgence.

Pendant le repas les animateurs ont a charge deux tables et ne servent que ses deux tables pour éviter de passer tout le repas debout à servir. Vous devez veiller au calme, faire en sorte que les enfants goutent de tout mais ne pas les obliger, vous devez être vigilents et ne pas manger avec les mêmes enfants , ne vous attribuez pas la même table pour ne pas que les enfants identifient vos tables et ne choisissent que la votre. Profitez de ce moment convivial pour échanger avec eux. 

Avec le nouveau protocole sanitaire dû à la crise de la COVID 19, des mesures sont mises en place afin de respecter les nouvelles réglementations mais aussi afin de protéger et limiter la propagation du virus. Les animateurs ont à leur table 3 enfants placés au moins à 1mètre d'eux, lors des déplacements les animateurs doivent remettre leur masque, de même pour les enfants. Les enfants mangent dans des tables de 3 enfants et par groupe de tranche d'âge. Les tranches d'âges sont séparés dans le refectoire (un coin pour Les Chapeliers Fous, pour Les Sinbad...).

13h-13h15 : Le retour sur la structure se fait par groupe. Avant de quitter le réfectoire l'animateur chargé du goûter doit les compter. 

Refaire un point par groupe d'âge et noter les effectifs de l'après-midi sur le tableau le dernier vérifie les chiffres avec la directrice. Vous devez récupérer vos goûters dans des caddies prévu à cet effet et les stocker dans vos salles respectives. 

13h15-13h30 : Rassemblement/répartition des groupes d’âges ou sortie si car  l à 13h30. Essayez le plus possible de diviser les groupes en 2 voire en 3 dans la mesure du possible.

13h30-14H15 : Temps calme par groupe d’âge.

14h30-16h : Activité.

16h-16h45 : Goûter et bilan de la journée par groupe d’activité.

17h-17h30 : Accueil des parents hors de la structure, la directrice et l'animateur responsable (l'adjoint) sont à l'extérieur (deux adultes dans la mesure du possible) un appelle les enfants au talkie walkie, chaque groupe en a un et doit être attentif à l'appel l'autre adulte est là pour faire un topo aux parents répondre aux questions donner des informations...

17h30: 1ère fermeture. Les enfants sont toujours dans leur salle, une liste des enfants qui partent seuls à 18h est faite et vérifiée avec la direction.

17h30-18h00 : Jeux libres, petite activité ou encore jeu intérieur proposé par l’animateur. 

18h00 :Départ des enfants qui rentrent seuls. Les adultes ayant commencé à 8h ont fini leur journée.

18h-18h30: Accueil des parents hors de la structure même fonctionnement que lors de la première ouverture.

18h30: Fermeture de la structure. En cas de retard appeler les familles et noter l'heure d'arrivée au bout de 3 retards de la même famille, elle recevra une lettre l'avertissant qu'au prochain retard son enfant sera exclu de la structure

· Vacances

Le fonctionnement lors des vacances est sensiblement le même que lors d’un mercredi. 

9h15 : Rassemblement des enfants pour vérifier les effectifs et temps d’échange avec les enfants (chant, histoire…). Pas d'école de sport pendant les vacances scolaires.

9h30 : Choix des activités.

11h30 : Fin d’activité, rangement et départ pour la cantine.

11h30: Repas. Pendant les vacances scolaires il y'a deux services comme le réfectoire Curie est occupée par le dispositifs 10/13 ans. Le premier service est de 11h30 à 12h15 et le deuxième 12h20 à 13h05.

13h00-13h30: Acceuils des enfants qui n'ont pas mangé à la cantine, les familles doivent fournir le goûter.

13h30 : Départ pour les sorties en car

14h30-16h : Activité

16h-16h45 : Goûter et bilan de la journée par groupe d’activité

17h-17h30 : Accueil des parents hors de la structure, la directrice et l'animateur responsable (l'adjoint) sont à l'extérieur (deux adultes dans la mesure du possible) un appelle les enfants au talkie walkie, chaque groupe en a un et doit être attentif à l'appel l'autre adulte est là pour faire un topo aux parents répondre aux questions donner des informations...

17h30-18h : Fermeture des portes et réunion de l’équipe d’animation réunion par groupe pour limiter le rassemeblement. 

18h: Réouverture des portes, les enfants qui partent seuls rentre chez eux.

18h30 : Fermeture de la structure. En cas de retard appeler les familles et noter l'heure d'arrivée au bout de 3 retards de la même famille, elle recevra une lettre l'avertissant qu'au prochain retard son enfant sera exclu de la structure

En cas de sortie l’après-midi c’est 13h30 dans le car et de 9h30 à 9h45 maximum le matin. 

· Soirées 

14h00 : Arrivée de l’équipe d’animation, un planning des tâches à faire par jour est affiché dans le mur d’information des animateurs se trouvant dans le bureau.

(15h les jeudis).

16h : A Langevin et Curie un animateur s’occupe de pointer et de vérifier que les enfants qui doivent être présents sont bien inscrits, un autre vérifie que les enfants se sont bien inscrits et se place vers la sortie pour ne laisser aucun enfants sortir de l’école sans l’approbation d’un adulte (pour les enfants venant au centre habituellement) . 

A Vallès/Varlin ils sont deux sur le banc de l'école Vallès car les animateurs de Robespierre se trouvent dans l'école Varlin pour éviter toute confusion. 

Les enfants goûtent dans leurs écoles respectives.

16h40 : Retour sur la structure les enfants font les devoirs dans une salle prévu à cet effet sur ce temps, s’ils n’ont pas devoirs jeux calmes ou lecture dans la deuxième salle.

16h45-17h :  les enfants ayant une dérogation pour faire une activité périscolaire, sportive ou pour rasion médicale (souvent des rdv au CMPP) partent accompagnés d'un adulte, vérifier l'identité des personnes qui viennent récupérer les enfants, ne pas hésiter à demander une pièce d'identité.

17h00-17h40: Activité.

17H45: Ouverture de la structure, accueil des parents à l'extérieur. Deux personnes sont à l'accueil dans la mesure du possible c'est la direction qui sera postée à l'acceuil (souvent la directrice et l'adjoint), mais en cas d'absence ou de besoin il se peut que ce soit un animateur avec un membre de la direction.

17h55: Préparation des enfants qui partent seuls avec vérification de la directrice.

18h00: Les enfants qui partent seuls quittent la structure, accueil des parents à l'extérieur. 

18h30: Fermeture de la structure (même fonctionnement que les mercredis et vacances sauf qu'il n'ya qu'une ouverture).

- Pour que ce fonctionnement vu ensemble en réunion, fonctionne, il est impératif que les animateurs insistent sur la communication entre eux et les enfants. 

-Vous devez expliquer aux enfants le déroulement de la soirée ou de la journée en insistant sur le rassemblement qui doit être un moment convivial et de partage où les enfants peuvent s’exprimer.

-Tous les animateurs doivent avoir le même discours face aux familles et aux enfants.

-Le port du masque pour les adultes reste obligatoire à l'extérieur et à l'intérieur sauf pendant le repas et goûter et pendant une activité sportive.

-Aucun adulte ne peut entrer dans la structure sauf les intervenants ou le personnel technique de la ville mais toujours munis d'un masque.

-Dans la mesure du possible pour éviter la propagation du virus les groupes (tranche d'âge) doivent éviter de se mélanger.

· Asnières (seulement pendant les mercredis et les vacances)

Départ en car pour la base de loisirs d’Asnières sur Oise aux environs de 09h30.

10h45-11 h 15 : Arrivée sur la base de loisirs.

La directrice ou l’animateur responsable  dépose  la liste complète des enfants et les fiches sanitaires, ainsi que les trousses à pharmacie dans le bureau.

Les groupes d’enfants et leurs animateurs se rendent dans les salles d’activités pour poser leurs affaires, se rassemblent et partent en activités (intérieur ou extérieur).

S’il le temps le permet nous essayons de profiter le plus possible des installations extérieures.

Les animateurs attendent le directeur responsable  pour qu’il leur distribue le matériel.

Le temps d’activité du matin est assez court. Les animateurs doivent être vigilants au temps et penser au rangement du matériel avant de se rendre à la cantine pour midi.

12h-13h : Repas dans un des réfectoires

13h-13h30 : Temps calme dans les salles ou sur la pelouse à l’ombre des arbres (au printemps et en été).

13h30-15h30 : Activités

En cas de sortie en forêt, une liste de tous les enfants, du ou des animateurs, ainsi qu’un numéro de portable pour joindre le groupe sont à inscrire sur le cahier de sortie au bureau. Vérifiez que e n'est pas un jour pour la chasse afin d'éviter tout accident.

Pour toute activité vélo, rollers et trottinettes, les enfants doivent être équipés (genouillères, coudières et casques). Les animateurs qui accompagnent doivent monter sur les vélos et  doivent également porter un casque.

Lors des sorties en vélo hors de la base de loisirs, le groupe doit être encadré de deux animateurs pour 10 enfants (recommandation Aubervacances).

Une attention toute particulière doit être portée lors du passage des enfants aux toilettes. Un adulte doit être présent.

15h30-16h : Goûter

16h-16h15 : Départ de la Base de Loisirs pour renter sur le centre.

VII. Réglementation

· Affichage obligatoire 

- récépissé de déclaration de l’accueil délivré par la DDCS ainsi que les fiches complémentaires ;

- réglementation « Informations départementales de la Seine St Denis, Accueil de loisirs » ;

- horaires du personnel ;

- autocollant 911 ;

- attestation d’assurance en responsabilité civile

-Interdiction de fumer

· Documents à présenter en cas d’inspection

- registre de sécurité des locaux ;

- procès verbal du dernier passage de la commission de sécurité ;

- registre de présence du personnel et des enfants ;

- Fiches de renseignements des enfants (familiaux et sanitaires) ;

- Dossiers de l’encadrement (diplômes, certificat médical attestant des vaccinations à jour, certificats de stages ou de formation en cours) ;

- Projet éducatif de l’association et projet pédagogique de la structure ;

- Registre d’infirmerie ;

- Imprimé de déclaration d’accidents ;

- Dossier technique amiante (art.R1334-22 Code de la Santé Publique)

· Encadrement

La loi exige la présence d’un adulte pour 12 enfants  les vacances et un adulte pour 14 enfants en périscolaire (soirée). L’association fait en sorte que les animateurs soit 1 pour 10 les mercredis et les vacances et 1 pour 12 en périscolaire (soirée).

La moitié de l’équipe doit être diplômée.

Attention : en aucun cas les animateurs ne sont des accompagnateurs. Ils ne doivent pas répondre à leur téléphone portable sur leur lieu de travail, ni envoyer des textos (sauf urgence et en prévenant ses collègues), être attentif aux enfants et participer activement aux activités. 

Il leur est possible de prendre une pause de quinze minutes sans gêner le fonctionnement de la structure (la communication est primordiale).

· Sorties en ville, car, forêt

- En ville

A l’extérieur il est déconseillé de se déplacer en grand groupe (Groupe de 20 max). Un animateur est placé devant pour diriger le groupe et le deuxième à la fin. On se déplace rangés deux par deux sur le côté du trottoir (le plus éloigné de la route).

Évidemment on traverse sur les passages piétons et lorsque le feu est vert pour les piétons et rouge pour les voitures.

Si l’animateur est seul avec un groupe, il est préférable qu’il se place derrière celui-ci et responsabilise deux enfants devant.

L’animateur doit se déplacer avec les fiches sanitaires, une trousse à pharmacie complète (à vérifier avant chaque départ), 1 liste des enfants (laisser le double au bureau), et les P.A.I.

-Le port du masque est obligatoire

- En car

Lors des déplacements en car, les animateurs doivent compter les enfants à la montée, dans le car et à la descente. Le car ne démarre que lorsque  les ceintures sont attachées et les enfants et animateurs correctement assis. L’animateur responsable du convoi doit avoir la fiche de convoi avec le nom de tous les enfants et animateurs présents dans le car et avoir donné la fiche de route au chauffeur (car ville).

Attention : lors des déplacements en car, hors Ile de France, une fiche spécifique renseignant les noms/prénoms des enfants, les responsables légaux et un numéro de téléphone pour les joindre doit être remplie et donnée au chauffeur (ville et location).

- En forêt 

Il est important de bien donner les consignes de sécurité et de déplacement aux enfants avant de commencer le grand jeu, la cueillette ou autre activités.

Les animateurs doivent délimiter une zone à ne pas dépasser pour les enfants et se placer de manière stratégique afin d’éviter que les enfants ne s’éloignent.

· Piscine et baignade sur base nautique

La réglementation pour toute baignade est d’un adulte pour 8 enfants de plus de 6 ans dans l’eau.

Attention : en cas de présence d’enfants de 5 ans elle est de 1 pour 5.

Posture de l’animateur : 

- Lors des baignades en piscine, l’animateur ne doit pas avoir un rôle passif. Il est présent dans l’eau avec les enfants et non assis sur le rebord. 

Il doit se présenter au maître nageur avant de rentrer dans l’eau, respecter et faire respecter les consignes de sécurité qui lui ont été données.

- Lors des baignades en base de loisirs, l’animateur doit également être actif. Il doit entrer dans l’eau avant les 8 enfants dont il a la charge et veiller à ce qu’ils se mouillent correctement avant d’entrer dans l’eau. Il doit régulièrement compter les enfants à sa charge dans l’eau.

· Démarches en cas de petites blessures et en cas d’accident (réapprovisionnement des trousses à pharmacie, registre d’infirmerie)

Les soins doivent être apporté par un animateur titulaire de l’A.F.P.S dans la mesure du possible et systématiquement notés dans le registre d’infirmerie.

Si un soin est effectué lors d’une sortie, le document présent dans les trousses à pharmacie doit être rempli et reporté le soir sur le cahier d’infirmerie.

Les trousses à pharmacie doivent régulièrement être vérifiée et réapprovisionnée par les permanents lors des temps de travail sans les enfants

· Le coin infirmerie

Il se trouve à coté du bureau à la rotonde et permet aux enfants ayant besoin de repos d’être au calme.

Si un enfant est fiévreux et ou patraque, il faut le noter sur le cahier d’infirmerie même si aucun soin n’est effectué. Suivant la gravité prévenir les parents immédiatement ou lorsqu’ils viennent chercher leur enfant.

· Exercice d’évacuation

La directrice doit s’assurer qu’un exercice d’évacuation soit effectué régulièrement et sur tous les temps d’animation (vacances, mercredis, soirées).

Les animateurs doivent sortir par les issues de secours et se retrouver en haut de la « colline »  devant la structure. Ils doivent présenter la liste des enfants présents dans leur activité. La directrice ou l’animatrice responsable doit s’assurer que chaque animateur a bien son nombre d’enfants.

VIII. Budget

Comme toutes les autres maisons de l’enfance gérée par l’association, le budget qui nous est alloué est défini en fonction de la fréquentation du public.

Il est calculé de la manière suivante :  

	Mercredis et 

vacances scolaires
	Mercredi et vacances en demi-journée et 

Soirées

	1€10 multiplié par le nombre d’enfants ayant fréquenté la structure dans la journée


	0€55 multiplié par le nombre d’enfants ayant fréquenté la structure dans la soirée




Des budgets supplémentaires peuvent être alloués par l’association sur des projets spécifiques, élaborés à l’écrit et présenter à la direction d’Aubervacances- loisirs.

Conclusion:

Dans ce projet de fonctionnement sont décrites les actions que nous voulons mener tout au long de l’année, cet un outil dans lequel l’ensemble de l’équipe doit s’appuyer. C’est un repère pour ne pas s’éloigner des objectifs fixés en début d’année, et pour l’évaluation de fin d’année. Les valeurs que nous défendons
 à savoir le pouvoir de s’exprimer de l’enfant dans la structure, le choix de l’enfant, doivent permettre à l’enfant de s’épanouir dans la structure et doit mener l’enfant vers une autonomie qui lui servira à prendre des décisions, à s’exprimer et à faire des choix par lui-même. Les projets doivent servir à atteindre nos objectifs et non à donner une image.

Pour que ce projet fonctionne, l’équipe d’animateurs et la direction doivent s’investir au maximum et respecter le travail de chacun et le choix de l’enfant. Il faudra être à l’écoute des besoins de chacun et pallier aux difficultés par la formation ou des forums de discussions.

Cette année est une nouvelle aventure pour tout les protagonistes de la structure,  maintenant il faut s’ouvrir aux autres en privilégiant les partenariats avec d’autres structures de la ville.
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