TOUTE MON ANNEE

* LEN.T ARCHI COMPLET QUI PERMET PARTAGE
* ET COMMUNICATION AU SEIN DE LA CLASSE...

TouteMonAnnee est un EN.T securise qui renforce le lien écoles - familles,
qui valorise les apprentissages et accompagne la vie de l'eleve...

C’est entierement gratuit pour les enseignants et les familles !
TouteMonAnnee est disponible sur I'’App. mobile mais egalement via le Web.

- De partager des documents et des informations.

- De creer et partager des legons.

- D’archiver des documents.

- De geérer un agenda.

- De faire un lien avec le site de I'ecole.

- D'utiliser un moteur de recherches (integre a I'application).

- De traduire des messages.

- De rechercher des publications par date.

- D’approuver les publications des eleves.

- D’avoir un regard sur les activites des eleves (via un graphigue).
- De créer un compte pour les parents ET pour les enfants.

- De geérer la confidentialite.

- De personnaliser la classe.

- Aux enfants d’envoyer un message prive a I'enseignant.

- Aux parents de signer les documents et les travaux.

- A I'enseignant de modifier ou de corriger les publications avant de les valider.

- De participer a des visioconferences.

DISPONIBLE SUR L'APP MOBILE & SUR WWW.TOUTEMONANNEE.COM
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ETAPE 1 :5F CREER UN COMPTE

- Slinscrire sur le site https://www.toutemonannee.com/

ACCES POUR LES PARENTS
ET ENSEIGNANTS

Accés adulte
(Parent, enseignant, ...)

Saisissez votre adresse email ou nom dutilisateur
pour accéder a la plateforme :

Ji.t

Adresse e-mail ou nom d'utilisateur

ACCES POUR LES ELEVES

Tu es un éléve ?
Clique ici pour accéder au journal de ta classe !

2

> Accés éléve

Une personne de I'équipe pedagogique (le/la référent(e) ?) devra s'inscrire en tant

que direction afin de créer la page de I'école. Elle pourra par la suite, éventuellement,
s'attribuer également une classe (voir etape 2).

Wl

Famille, Visiteur

Directeur(trice) d'école
->

Enseignant

Périscolaire

Vous pourrez accéder au
journal de votre enfant

Vqus pouvez créer un
journal pour votre classe

Créez un site publique pour
votre école et
communiquez sur les
journaux de classe

Créez un journal ou un site
pour votre créche,
association de parents
d'éléves, centre de loisirs
ou autres activités
périscolaires

Les autres enseignants de I'école se connecteront en tant qu’enseignant (étape 3).

Une école (maternelle,
élémentaire), un collége..

Numéro de téléphone

Votre établissement

Vous ne trouvez pas votre établissemet

| aw00]

& «Direction»

Il faudra pour la plupart des établissements creer

votre propre espace.
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FTAPE 2 = ADMINIS TRATION GENERALL DI LA PAGE “TOOLL”

Cette page vous informera des derniers messages des familles mais vous permettra
de visualiser differentes statistiques relatives a la plateforme.

Vous accederez également & une série de raccourcis.

Tableau de bord

central — Accés P de I'écol Apees. a s Notifications - Profil -
age de I'école tre .
aux différents différents Messages Messagerie
espaces
espaces

om
) i ,
' e ﬁ\_&:
\ .

: Tableau de bord : Publications Pages Vos journaux Configurer Informer les familles

[r

Tableau de bord -> utilisateurs, statistiques.
Publications -> gestion des publications.
Pages -> permet de créer de nouvelles pages afin d’organiser le site de I'école.

Vos journaux -> permet de creer un journal pour la classe.

S U W W W |

Configurer -> parameétrer les commentaires des publications, le fond d’écran,
I'adresse de l'ecole, ..

£ Options de votre site Internet

 Commentaires Oui (sans modération) Oui (avec moderation) Oui(prive) () Non

& Informer les familles -> envoi par mail des nouvelles publications (ou sur la page de
I'ecole).
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Rattacher les journaux des enseignants de I’école.

Lorsque la page «Ecole» aura été créee, les enseignants pourront alors creer leur propre
page classe. lls devront s’inscrire en tant que professeur et rejoindre I'établissement
nouvellement cree.

Il faudra par la suite, lier les comptes des enseignants a I'ecole. Un message apparaitra
sur la page «Tableau de bord».

Eza® &

Tableau de bord : Publications Pages Vos journaux Configurer Informer les familles

1 journal(aux) ont été créé dans votre établissement, vous pouvez les voir et les rattacher a votre espacef{cliquez ici pour les voir.

K@

Il suffira de demander le rattachement afin de lier les comptes.

Classe ‘,je cp ’ ‘ % Demander le rattachement )
Avec Marine David - Année 2020-2021

A partir de ce moment, I'enseignant aura acces a la page ecole ainsi que les eleves et
parents lies a la classe.
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FTAPE 5 : ADMINISTRATION D LA PAGE “CLASSLE™

Un guide est propose des la creation d’'une
o B classe. Vous pourrez configurer divers
Ey elements de la classe.

Bienvenue dans |'espace enseignant de votre journal de bord !
Laissez-vous guider pour tout comprendre rapidement |

Non merci

A la demande concernant les codes d’acces pour les familles, deux options s’offrent & vous.
Les codes d’acces uniques permettent plus d'options dont la communication individuelle
aux parents et eleves.

Les raccourcis

Tableau de bord Acces 3 vos )
. " Notifications - Profil -
central — Accés Page de I'école différents _
aux différents espaces Messages Messagerie
espaces

TeuleMen nn A= m Nicolas Maquet

Tobleau de bord | Publications i  La Classe Médiathéque  Cohler de texte  Cahier de liaison  Configurer Livre photos  Commander

v Tableau de bord -> utilisateurs, statistiques

 Publications -> gestion des publications

a Laclasse -> permet d'obtenir les codes a fournir aux parents et aux éleves

& Médiatheque -> partager des documents avec les enfants et les parents.
Ceux-ci peuvent étre ranges dans des dossiers pour un total de 500 Mo.

& Cahier de texte -> calendrier (rappels).

 Cahier de liaison -> permet d’envoyer un courrier, un document aux parents.

Une signature virtuelle peut étre demandee.

a Configurer -> parametrer les commentaires des publications, le fond d’écran,
I'adresse de 'école, ...
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FTAPE 4 < EORIRE ET PUBLIER UNE PUBLICATION

O2OF S SHDO

Tableau de bord P blications | La Classe Médiathéque  Cahier de texte camerd lioison urer  Livre photos Commander

Choix du/des
destinataire(s)

Y Filtrer par  Demniéres publications v

B  08/01/202109:00

Concerne Classes 5éme - 6éme x

Sauvegarder et publier immediatement IRSIR -2l Uiyl LG TIT] Masquer l'auteur o R Joindre des fichiers

Sauvegarde du
Joindre un fichier

message et
publication
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Rendez-vous sur www.toutemonannee.com
et sur I'App. Mobile pour plus d'informations...

MERCT A TOUS !

Sources :

- www.toutemonannee.com
- Fédérartion Wallonie-Bruxelles, Administration Générale de I'Enseignement,
“Les outils numériques de communication entre les parents et I'école”



